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HIŠNI RED
DRUGE OSNOVNE ŠOLE SLOVENJ GRADEC

1. SPLOŠNE DOLOČBE 

Hišni red temelji na 31.a členu Zakona o osnovni šoli (Uradni list RS, št. 81/06 – uradno prečiščeno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 – ZUJF, 63/13, 46/16 – ZOFVI-K in 76/23), navezuje pa se na Pravila šolskega reda in Vzgojni načrt šole. 

Hišni red velja za celotni šolski prostor, površine in zgradbo.  Velja pa tudi za druge uporabnike, ki uporabljajo šolski prostor.

Učenci, delavci šole in zunanji obiskovalci so dolžni upoštevati hišni red in s tem zagotavljati uresničevanje ciljev in programov šole, varnost in dobro počutje vseh udeležencev vzgojno-izobraževalnega procesa, varovanje osebne in skupne lastnine ter prispevati k urejenosti in čistoči celotnega šolskega prostora. 

2. OBMOČJE ŠOLE, POVRŠINE IN NJIHOVA UPORABA
1. Zgradbe na centralni šoli: šola, telovadnica, športna dvorana.

2. Zgradbi na podružnični šoli Pameče-Troblje: šola in telovadnica.

3. Zunanje površine:

- na centralni šoli: šolska okolica s travnato površino in igrali v okolici šole, stadion, vrt in čebelnjak.

- na podružnični šoli Pameče-Troblje: šolska okolica z zelenicami, otroškim in asfaltnim igriščem.

4. Športno dvorano in stadion šola uporablja skupaj s SPOTUR-jem v času od 7.00 do 15.30, kasneje pa sta namenjena klubom in občanom.

 

3. POSLOVNI ČAS IN URADNE URE

Vzgojno-izobraževalno delo poteka skladno z urnikom, s šolskim koledarjem in z Letnim delovnim načrtom šole. Urnik je objavljen na oglasni deski v zbornici šole in v avli pri vhodu v šolo ter na spletni strani Druge OŠ Slovenj Gradec.

Uradne ure za urejanje administrativnih zadev:

Uradne ure za urejanje administrativnih zadev za zunanje obiskovalce:

· 7.00–8.30

· 12.45–13.30

Izven uradnih ur smo dosegljivi na e- naslovu: group1.ossgii@guest.arnes.si in na telefonski številki: 02 88 39 940.
SKUPNE govorilne ure so vsak tretji ponedeljek (na podružnici) ali torek (na centralni šoli) v mesecu od 17.00 – 18.00, razen v mesecu septembru, februarju (roditeljski sestanki) in juniju. Učitelji so dosegljivi tudi na roditeljskih sestankih in individualnih govorilnih urah (razpored je objavljen v Publikaciji šole). Sestanki in govorilne ure lahko potekajo tudi na daljavo preko TEAMS-ov.
RAZPORED DEJAVNOSTI NA CENTRALNI ŠOLI

	ČAS
	AKTIVNOSTI

	od 5.30 dalje
	Jutranje varstvo in varstvo vozačev

	7.30-8.15
	0. URA, obvezni in neobvezni izbirni predmeti, dopolnilni, dodatni pouk, varstvo vozačev, interesne dejavnosti 

	8.15–9.00
	1. URA POUKA

	9.05–9.50
	2. URA POUKA

	9.50–10.05
	Malica 

	10.05–10.50
	3. URA POUKA

	10.50-11.05
	Rekreativni odmor

	11.05-11.50
	4. URA POUKA

	11.55–12.40
	5. URA POUKA, varstvo vozačev, kosilo, če imajo 4 ure

	12.40/13.00
	Kosilo za učence, ki imajo 5 ur in gredo po pouku takoj domov; učenci iz OPB, ki imajo 5 ur, gredo na kosilo od 13.00 naprej

	12.45–13.30
	6. URA POUKA, varstvo vozačev in čakajočih; vmes kosilo za OPB
 

	13.30–14.00
	kosilo za učence, ki imajo 6 ur pouka; prednost tisti, ki imajo še 7. uro pouk 

	13.45–14.30
	7. URA POUKA, varstvo vozačev (do zadnjega odvoza), podaljšano bivanje, popoldanska malica

	do 16.00
	podaljšano bivanje


RAZPORED DEJAVNOSTI NA PODRUŽNICI

	ČAS
	AKTIVNOSTI

	od 5.30 dalje 
	jutranje varstvo 

	7.30-8.15
	0. URA, obvezni in neobvezni izbirni predmeti, dopolnilni, dodatni pouk, varstvo vozačev, interesne dejavnosti 

	8.15–9.00
	1. URA POUKA

	9.05–9.50
	2. URA POUKA

	9.50–10.05
	Malica 

	10.05–10.50
	3. URA POUKA

	10.50-11.05
	Rekreativni odmor

	1105-11.50
	4. URA POUKA

	11.55–12.40
	5. URA POUKA, varstvo vozačev, kosilo, če imajo 4 ure

	12.40-12.55 
	kosilo za preostale učence 

	12.55–13.40 
	6. URA POUKA (pouk, varstvo vozačev in OPB) 

	13.45–14.30 
	7. URA POUKA, varstvo vozačev (do zadnjega odvoza), podaljšano bivanje, popoldanska malica 

	do 16.00 
	podaljšano bivanje 


4. NADZOR V ŠOLSKIH PROSTORIH V ČASU POUKA IN DRUGI DEJAVNOSTI, KI JIH ORGANIZIRA ŠOLA

1. Nadzor v šolskih prostorih opravljajo vsi delavci šole v skladu s svojimi pooblastili.

2. Šola je v času pouka odprta od 5.30 do 18.00 ure, ob posebnih priložnostih pa do zaključka le-teh.  Po tej  uri je šola zaklenjena in učenci smejo v šolske prostore le v spremstvu delavca šole. Na podružnici je šola odprta od 6.00 do 15.30 ure.

3. Pouk se prične ob 8.15. V preduri, to je od 7.30 do 8.15, potekajo razširjeni program šole in izbirni predmeti. Učenci prihajajo v šolo 10 minut pred začetkom pouka, se v garderobi preobujejo in gredo v učilnice, kjer se mirno pripravijo na pouk.
 

4. Po končanem pouku oziroma šolskih dejavnostih učenci zapustijo šolo, razen učencev, ki gredo v oddelek podaljšanega bivanja (1., 2., 3., 4. in 5. razred), učencev, ki čakajo na avtobus in so v varstvu vozačev (6., 7., 8. in 9. razred). Nadzorna oseba se določi v razporedu varstva, ki visi na oglasni deski v skupnem prostoru za učitelje in v avli šole.

5. Učenci zapustijo učilnico, ko učitelj zaključi uro. Vsak učenec zapusti svoj prostor urejen; za splošno urejenost učilnice so odgovorni vsi učenci, skupaj z učiteljem.

6. Učenci odidejo v učilnico, kjer imajo naslednjo uro pouk. Če so v učilnici učenci drugega oddelka, pred učilnico mirno počakajo, da vsi odidejo iz nje. V učilnici se pripravijo na pouk. V primeru, da je učilnica zaklenjena, učenci mirno počakajo pred njo, da pride učitelj.

7. Če učitelja 10 min po začetku ure še ni k pouku, reditelj o tem obvesti vodstvo šole.

8. V učilnicah se učenci po pouku lahko zadržujejo le z dovoljenjem učitelja, ki poskrbi tudi za nadzor.

9. Učence 1. razreda, ki obiskujejo oddelke podaljšanega bivanja, prevzamejo učitelji oddelkov podaljšanega bivanja v matičnih učilnicah. Ostali se po učilnicah podaljšanega bivanja razporedijo sami, glede na predhodni razpored.

10. Učenci podaljšanega bivanja lahko samostojno obiskujejo knjižnico.

11. Za nadzor na hodnikih, v učilnicah, jedilnici, garderobah, pred sanitarijami, v kletnih prostorih poskrbijo dežurni učitelji.

12. V času malice je v učilnici dežurni učitelj (glede na predhoden razpored). Reditelji odprejo okna, prinesejo in odnesejo malico. 

13. V času kosila imajo nadzor v jedilnici dežurni učitelj in učitelji OPB. V kletnih prostorih dežura še drug učitelj.  

14. V šolskih prostorih in v času izvajanja šolskih dejavnosti izven šole je uporaba informacijsko-komunikacijskih naprav (mobitel, pametna ura) dovoljena le s privolitvijo učitelja. Učenec mora v času pouka imeti izklopljen mobitel oz. pametno uro in pospravljeno v šolsko torbo. V primeru, da učenec te naprave uporabi brez dovoljenja učitelja, mu jih učitelj odvzame in shrani v tajništvo šole v železno omaro, v kuverti z napisanim imenom in priimkom ter razredom učenca. Učitelj, ki predmet odvzame, o tem obvesti starše. Učencu napiše opozorilo učitelja. Po pogovoru s starši napravo odda v železno omaro. Starši lahko v tem primeru napravo prevzamejo v tajništvu šole. 
15. Starši ali zakoniti zastopniki lahko v nujnih primerih pokličejo učenca v tajništvo šole. Prav tako lahko učenec iz tajništva pokliče svoje starše ali zakonite zastopnike.

16. Odmori

· Petminutni odmori med šolskimi urami so namenjeni menjavi učilnic in pripravi za naslednjo šolsko uro. Učenci se takrat ne zadržujejo po hodnikih.

· Petnajstminutni odmor je namenjen malici ter krajšemu oddihu in sprostitvi. Drugi rekreativni odmor je namenjen sprostitvi. Učenci gredo ven, na svež zrak, v telovadnico.
· Učenci preživijo glavne odmore v učilnicah, knjižnici in na hodnikih, kjer se umirjeno pogovarjajo, ne kričijo, se ne spotikajo in tekajo. Upoštevati morajo navodila dežurnih učiteljev.

· Med odmori učenci ne smejo samovoljno zapuščati šolskih prostorov. 
· V času rekreativnega odmora učenci odidejo na svež zrak v spremstvu dežurnih učiteljev. V tem času ni dovoljeno samovoljno zapuščanje šolskih površin. 

17. Malica in kosilo

· Učenci prvih razredov imajo pred poukom zajtrk (sadna malica).

· Učenci od 1. do 9. razreda malicajo v učilnicah ali v jedilnici (po razporedu). Malico za učence 2. in 3. razreda prinesejo dežurni učenci tretjega VIO (po posebnem razporedu). Po končani malici pospravijo in reditelji posameznega oddelka sami odnesejo posodo v  kuhinjo.

· Učenci prihajajo h kosilu praviloma po končanem pouku oz. drugih dejavnostih.

· Za red in kulturno prehranjevanje skrbijo učenci sami, učitelji, čistilka in kuharice.

· Šolske torbe  puščajo učenci v jedilnici na ustreznem mestu.

· Pri malici in kosilu je dežuren učitelj – po razporedu. 

 5. HRANJENJE GARDEROBE IN UREJENOST GARDEROBNIH PROSTOROV
1. Učenci 1. – 3. razreda imajo obutev in vrhnja oblačila v za to določenem garderobnem prostoru pred razredi.

2. Učenci od 4. do 9. razreda imajo obutev in vrhnja oblačila v garderobnem prostoru, kjer imata po dva učenca svojo omarico. Učenci dobijo prvi šolski dan ključ in navodilo za uporabo omarice.

3. V primeru izgube ključa od omarice učenec o tem obvesti hišnika, ki nabavi nov ključ. Stroške izdelave novega ključa krijejo starši.

4. Vsi učenci odložijo obutev in vrhnja oblačila v garderobi in se preobujejo v šolske copate. Učenci so v šoli zaradi varnosti praviloma obuti v copate z nedrsečim podplatom.

5. V primeru nastanka poškodb ob neprimerni obutvi učencev prevzemajo odgovornost starši sami.

6. Učenci skrbijo za urejenost in higieno garderob. Urejenost garderob preverjajo z učenci tudi razredniki, učitelji, dežurni učenci in tudi hišnik ter dežurna čistilka. Morebitne nepravilnosti se zapišejo v mapo dežurnega učenca, dežurni učitelj pa o tem obvesti tudi razrednika. Nepravilnosti v garderobi se sporočijo tudi hišniku, ki le-te odpravi.

7. Med urami športa pustijo učenci od oblačila v slačilnicah, garderobah pred telovadnico. Pri urah športa so primerno športno oblečeni in obuti. V primeru dolgih las imajo lase spete ali nosijo trak, prav tako odložijo nakit.

8. Za vredne stvari učenec odgovarja sam (ali jih pusti doma), očala pa shrani v škatlico, ki jo da v torbo.

9. V času kosila učenci, ki niso v oddelku podaljšanega bivanja, odložijo torbe na odlagalne površine ob steni v jedilnici.

6. VAROVANJE IN NADZOR VSTOPA V ŠOLO
Tehnični nadzor

· Alarmni sistem je vključen v času, ko ni nihče prisoten v šoli, in se sproži ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb. Ob sprožitvi se vklopi zvočni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

· Na podružnični šoli je pri vhodu videonadzor.

Centralna šola ima tri vhode. 

1. Šolski prostor se uporablja za izvajanje vzgojno-izobraževalnih dejavnosti. Pouk in druge dejavnosti, ki jih organizira šola, potekajo v učilnicah, telovadnici in drugih prostorih za izvajanje vzgojno–izobraževalnega dela ter na zunanjih površinah šole.

2. Učenci prihajajo v šolo in iz šole peš, s kolesi, rolerji, skiroji, z avtobusom oziroma jih pripeljejo starši z avtomobili (upoštevajo pravila cestnega prometa in režim pred šolo).

3. Za splošno preventivno zaščito v šolo prihajajo zdravi učenci in skrbijo za osebno higieno rok in kašlja.  Zaprte prostore zračimo večkrat dnevno. Vsi prostori in površine se redno, dnevno čistijo.
4. Starši oz. spremljevalci učencev od 1. do 9. razreda spremljajo otroke pred poukom do vhoda v šolo,  po pouku pa jih tam tudi prevzamejo.

5. Starši matične šole učence, ki obiskujejo jutranje varstvo v času med 5.30 in 7.00, predajo učitelju jutranjega varstva pri vhodu številka 2. Učitelj jih napoti v avlo. Od 7.00 naprej se učenci razporedijo po matičnih učilnicah.  Z njimi so dežurni učitelji, ki učence nadzorujejo s hodnika pred učilnicami. V primeru, da dežurnega učitelja ni pri vhodu, lahko starši pokličejo telefonsko številko, navedeno na vhodnih vratih.

Na podružnični šoli starši učence, ki obiskujejo jutranje varstvo v času med 5.30 in 7.30, predajo učitelju jutranjega varstva pri vhodu številka 1. Učitelj jih napoti v oddelek jutranjega varstva. Od 8.00 naprej se učenci razporedijo po matičnih učilnicah, po potrebi že prej. Z njimi so dežurni učitelji, ki učence nadzorujejo s hodnika pred učilnicami.

6. Starši lahko pridejo po otroka v OPB le do vhoda šole, in sicer ob napovedanih urah, če pridejo v drugem času, lahko izključno  za ta namen pokličejo na ustrezne telefonske številke:

	       OPB  1.a razred
	051 241 540

	OPB 1.b razred
	051 241 554 

	OPB 2.razred
	051 241 548

	OPB 3.- 5.razred
	051 241 550

	OPB Pameče-Troblje
	051 241 551


V primeru, da starši pridejo po otroka nenapovedano v času pouka, se obrnejo na telefonsko številko tajništva 02 02 88 39 940 ali svetovalne službe 02 88 39 944 na centralni šoli, na podružnici pa pokličejo 02 88 21 410. Priporočamo, da predčasne odhode učencev iz šole starši napovejo razredniku otroka po e-pošti vsaj dan prej ali mu sporočilo napišejo v beležko.

7. Učenci vstopajo v šolo pri vhodu po razporedu, in sicer na 
 CENTRALNI ŠOLI:
1–.​5. razred – vhod številka 2

6.–9. razred – vhod številka 1

 PODRUŽNICI PAMEČE-TROBLJE:

1. – 2. razred – vhod številka 3

3. – 4. razred – vhod številka 1

                                            5. – 6. razred – vhod številka 2

                                            učenci vozači – vhod številka 2

8. S pričetkom pouka se vhoda 1 in 2 zakleneta in ostaneta zaklenjena do konca pouka. Za potrebe zobozdravstvenih storitev obiskovalci v tem času uporabijo vhod številka 2, kjer  s pritiskom na zvonec počakajo na zobno asistentko, da jim odpre vrata. Zaklenjen je tudi vhod 3. Po potrebi ga odklene dežurna čistilka, tajnica ali hišnik. Na morebitne obiskovalce navedene osebe opozori dežurni učenec.

9. V primeru, da učenci predčasno zapustijo OPB zaradi obiskovanja izvenšolskih dejavnosti, ki niso v pristojnosti šole in ki ne potekajo pod vodstvom delavcev šole, se po končani dejavnosti ta dan ne morejo več vrniti v šolo.

10. Dejavnosti, ki niso v organizaciji šole oziroma niso povezane z vzgojo in izobraževanjem, se lahko izvajajo v šolskih prostorih samo z dovoljenjem ravnateljice in po predhodnem podpisu pogodbe o uporabi šolskega prostora, s katero se uredijo medsebojne pravice in dolžnosti.

11. V popoldanskem času je vstop v šolo možen le, če gre za redne oziroma vnaprej dogovorjene dejavnosti. Takrat je za nadzor zadolžen vodja dejavnosti ali drugi pooblaščeni delavec šole. 

12. V primeru kraje učenci takoj obvestijo razrednika ali dežurnega učitelja.

13. Razpolaganje s ključi vrat in šiframi alarmnega sistema je urejeno s posebnim Pravilnikom o odgovornosti in varovanju ključev.

Fizični nadzor: 

Dežurstva so pred poukom, v času odmora, neposredno po pouku do odhoda šolskih avtobusov, med malico, kosilom, ob dnevih dejavnosti, ob posameznih prireditvah, skratka ob vseh organiziranih dejavnostih šole.

· Dežurni učitelji imajo med opravljanjem dežurstva določene naloge.

Dežurstva učiteljev

· Učitelji opravljajo dežurstvo po razporedu, med poukom in po njem, in sicer dežurstva opravljajo med odmori na hodnikih, v kletnih prostorih (po razporedu).   

Glavne naloge dežurnih učiteljev so: spremljanje in usmerjanje dela dežurnih učencev, nadzor upoštevanja šolskih pravil in šolskega reda ter sprotno ukrepanje, spremljanje poteka malice in kosila, dežuranje v rekreativnem odmoru, nadzor nad odhajanjem učencev po končanem pouku in druge naloge po navodilu vodstva šole. 

7.  POSTOPEK OB NEZGODI UČENCA V OŠ  

1. Vsak  zaposleni je dolžan takoj nuditi prvo pomoč, zavarovati in pregledati kraj nezgode.

2. Nemudoma mora obvestiti ravnateljico ali svetovalno službo ter razrednika.

3. Razrednik ali svetovalna služba v najkrajšem času obvesti enega od staršev oz. skrbnikov.

4. Glede na težo poškodbe v dogovoru s starši učenec ostane v šoli ali ga prevzamejo starši (domača oskrba/zdravnik). V primeru, da učenec potrebuje nujno medicinsko pomoč, tajnica  takoj pokliče zdravstveni dom oz. število 112. V primeru njene odsotnosti to stori pomočnica ravnateljice ali svetovalna služba.

5. Delavec, ki je bil prisoten v času nezgode, takoj čitljivo in po vseh rubrikah izpolni interni zapisnik o nezgodi učenca (v mapi, ki je shranjena v omari šolske zbornice), ki ga obvezno podpiše ravnateljica. Zapisnik se preda v tajništvo.

8.  NAČINI OBVEŠČANJA UČENCEV IN STARŠEV
· spletna stran šole (publikacija šole, pravilniki in ostale informacije),

· pisna obvestila staršem in učencem s pomočjo IKT-tehnologije, Teams-i, Lopolis
· ustrezne vsebine na urah oddelčne skupnosti,

· sestanki šolske skupnosti,

· programi aktivnosti,

· okrožnice, oglasne deske,

· oglasni pano pri vhodu, v POŠ pri vhodu v šolo pred garderobo.

· radijske oddaje, šolsko glasilo

· pisna obvestila staršem in učencem,

· obvestila preko šolskega ozvočenja,

· roditeljski sestanki, govorilne ure za starše, seje sveta staršev, sveta zavoda, svetovalne ure za učence, vzgojni projekti šole,

· delavnice, okrogle mize, predavanja …
10. VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE
1. Vsi skrbijo za red in čistočo v šolskih prostorih in na zunanjih šolskih površinah, še posebej pa učenci v okviru ur oddelčnih skupnosti.

2. Učenci skrbijo za red in čistočo učilnice (uredijo stole in klopi, poberejo smeti in skrbijo za urejeno učno okolje).

3. Učenci ločeno odlagajo odpadke v za to namenjene zabojnike.

4. Reditelji javijo učitelju morebitne odsotne učence, vodstvu šole pa odsotnost učitelja, če ta traja več kot 10 minut. Reditelji prinašajo in odnašajo malico, po uri obrišejo tablo.

5. Učenci in delavci šole za sabo zapirajo vrata stranišč, varčno uporabljajo papirnate brisače in toaletni papir ter skrbijo za red v straniščih.

6. Varčujejo z energijo (elektriko, vodo).

7. Razvijajo kulturo prehranjevanja v šoli.

8. Prinašanje in pitje alkohola, energijskih pijač ter drugih zdravju škodljivih snovi  je v šoli in šolskem okolišu strogo prepovedano, prav tako uporaba pirotehniških izdelkov.

9. V vseh prostorih šole in šolskem okolišu velja tudi prepoved kajenja.
10.  IZREDNE RAZMERE

 V času izrednih razmer ali kadar se take razmere pričakujejo (naravne nesreče, tehnološke in druge nevarnosti), je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, še posebej strokovnih delavcev, da poskrbijo za varnost učencev. V takih primerih je potrebno upoštevati navodila, ki jih izdajajo odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda ali ustrezni štabi ter ravnati v skladu z evakuacijskim načrtom zavoda.
11. OSTALA PRAVILA 

1. V šolskih prostorih ni dovoljena prodaja in oglaševanje brez dovoljenja vodstva šole. 

2. V šolo ni dovoljeno voditi živali, razen z dovoljenjem vodstva šole, kadar gre za uporabo živali pri vzgojno-izobraževalnem delu.

3. Prepovedano je pisanje po mizah, pohištvu in zgradbi ali kako drugače poškodovati šolsko lastnino.

4. Krivca namerno povzročene škode bomo našli in ustrezno ukrepali.

5. Dolžnost učencev sta vljudnost in spoštljiv odnos do učiteljev, delavcev šole in do sošolcev ter drugih obiskovalcev šole. 

6. Poleg pravil Hišnega reda upoštevamo tudi Pravila šolskega reda. Vsako kršenje šolskih pravil bomo raziskali in ustrezno ukrepali (vzgojni ukrepi).
12. PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE 
a) Razredniki so dolžni hišni red predstaviti učencem in staršem na začetku šolskega leta in po potrebi tudi med šolskim letom.

b) Učenci in zaposleni morajo dosledno spoštovati in izvrševati dogovorjena pravila hišnega reda. Kršitve pravil hišnega reda se obravnavajo v skladu z določili Pravil šolskega reda. 
c) Spremembe in dopolnitve hišnega reda se sprejemajo po postopku, ki velja za sprejem splošnih aktov šole. 
d) Ta hišni red se objavi na oglasni deski šole in spletni strani šole. Osnovna šola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hišnega reda. 
Spremenjen (časovnica, urnik in prepoved telefon in pametnih ur vv šoli) Hišni red začne veljati s 1. 9. 2023. Potrjen na prvem sestanku sveta staršev, 28. september 2023. 
Ravnateljica 

mag. Helena Gaberšek, l. r.
Predsednica sveta zavoda

Nejc Žagar, prof.
� Pri pouku in izven njega se učenci držijo Pravil šolskega reda Druge OŠ.
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